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) Jam Pelajaran (JP)
No. Materi
Teori Praktik Jumlah

1. Penyusunan SOP Pencipataan Arsip 2JP 10 JP 12 JP
2. Penyusunan SOP Penerimaan & Pendistribusian Arsip 2JP 10 JP 12 JP
3. Penyusunan SOP Pengklasifikasian dan Pemberkasan Arsip 2JP 10 JP 12 JP
4. Refleksi - 2JP 2JP
Jumlah Jam Pelajaran 6 JP 32JP 38JP
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