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Diklat Nasional Pengelolaan Dokumen
dan Laporan BK Secara Efektif

Jam Pelajaran (JP)

No. Materi . g
Teori Praktik Jumlah
1. Dasar-dasar Pengelolaan Administrasi BK 2JP 10 JP 12 JP
2. Teknik dan Strategi Pengelolaan Dokumen BK 2JP 10 JP 12 JP
3.  Penyusunan Laporan BK yang Efektif & Informatif 2JP 10 JP 12 JP
4.  Refleksi - 2JP 2JP
Jumlah Jam Pelajaran 6 JP 32JP 38JP

Semarang, 21 April 2025
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