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Diklat Nasional Peran Sekretaris dalam
Menunjang Manajemen Perkantoran
Berkualitas di Era Digital Office

Jam Pelajaran (JP)

No. Materi
Teori Praktik Jumlah
1. Sekretaris sebagai Katalisator Kinerja Pimpinan 2JpP 10 JP 12 JP
2.  Digital Office Management untuk Sekretaris Profesional 2JP 10 JP 12 JP
3.  Personal Branding dan Profesionalisme Sekretaris 2JP 10 JP 12 JP
4. Refleksi - 2JP 2JP
Jumlah Jam Pelajaran 6 JP 32JpP 38 JP
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